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Zasady provozniho radu Materské skoly

I. Udaje o zafFizeni

Nazev skoly: Zakladni a Materska Skola Potstat, okres Prerov, pfispévkova organizace

Adresa skoly: Skolni 76, Potstat 753 62

Zfrizovatel: Mésto Potstat

ICO: 47184370

Reditel $koly: Mgr. Kristyna Hyncicova, Ph.D. reditel@zs-potstat.cz, hyncicova@zs-potstat.cz

Zastupkyneé reditele skoly: Mgr. Petra Azabache, azabach@zs-potstat.cz

Ucitelky: Bc. Galasova Katefina galasova@zs-potstat.cz
PospiSilova Valérie _pospisilova@zs-potstat.cz
Snohova Lenka sohova@zs-potstat.cz
Trnova Sabina trnova@zs-potstat.cz

Asistent pedagoga: Malikova Olga malikova@zs-potstat.cz

Typ MS: celodenni s pravidelnym provozem

Vékova skupina déti: 2 — 6 leté a déti s odloZzenou Skolni dochazkou

Kapacita: 50 déti

Provozni doba MS: Slunic¢ka: 6:00 — 15:30
Veelky: 6:30 — 16:00

Telefonni cislo: 581 601 311
Web: www.zs-potstat.cz
Facebook: https://www.facebook.com/people/Mate%C5%99sk%C3%A1-%C5%Alkola-

Pot%C5%A1t%C3%A1t/61572253823899/?rdid=pYZZAqtsdI9dxPog&share url=https%3A%2F%2Fwww.face
book.com%2Fshare%2F1Ag8KeVwWp

Cisla uétd skoly: stravné: 135382659/0300 VS 9292
Skolné: 303961060/0300 VS 1111
Nové je mozno platit prostiednictvim QR kodu (viz. vyvésky)

V MS pracuje zastupkyné feditele MS, 3 ucitelky MS, domovnice a od 1.9.2020 asistentka pedagoga. Déti
jsou podle véku rozdéleny do dvou tfid. K dispozici maji tfidy herny a loznici ve tridé Vcelky, ve tfidé
Sluni¢ka maji déti lehatka, ktera se po odpocinku ukladaji do skiiné. V pfizemi budovy je uzamykatelna
Satna. Vyuzivame télocvi¢nu, environmentalni u¢ebnu, hudebnu a skolni zahradu, ktera byla v |été 2011
diky OU vybavena novymi hernimi prvky a déti se zde stfidaji v pobytu v dopolednich i odpolednich
hodinach. Zafizeni neni vyuzivano pro jiné aktivity ani organizovani ¢innosti pro cizi osoby.

PFijimani déti: Do zafizeni jsou pfijimany déti ve véku 2-6 let dle zdk.561/2004 Sb. a vyhlasky ¢.14/2005
Sb. o MS, v platném znéni a jsou doplfiovany dle novel tohoto zakona. Pfednostné jsou pFijimany déti
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k povinné predskolni dochazce, pripadné déti s OSD maijici trvaly pobyt na Potstaté. Poté rozhoduje vék
déti do poctu volné kapacity MS. V piipadé, 7e ma MS tuto kapacitu volnou, méze byt dité pfijato i

v pribéhu skolniho roku. O zafazeni zdravotné znevyhodnéného ditéte rozhoduje reditel na zakladé
vyjadreni odbornika (pediatra, PPP, SPC). Zapis pro novy Skolni rok se kona v obdobi od 2. — 16. kvétna,
kdy reditel Skoly stanovi termin, misto a dobu kondni zapisu. Pfed nastupem ditéte do zatizeni vyplIni
zakonny zastupce Zadost o predskolni vzdélavani s potvrzenim od |ékafe o zdravotnim stavu ditéte, a
také o radném ockovani, evidencni list a pfipadné také zmocnéni o zastupovani zakonnych zastupcl pfi
odvadéni ditéte z MS. Rozhodnuti o pfijeti (nepfijeti, s moZnosti se odvolat), které déla Feditel $koly,
bude zverfejnéno na internetovych strankach skoly a také ve vyvésni tabuli pred Skolou a to v dobé
spravniho fizeni, coz je 30 dnli ode dne odevzdani zZadosti.

U dvouletych déti rozhoduje o zatazeni do MS jejich sebeobsluznost (samy se naji, ¢aste¢né obléknou,
nemaji pleny). Pfi pfijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani mlze reditel Skoly sjednat se zdkonnym
zastupcem zkusebni pobyt ditéte v MS v délce nejvyse 3 mésicd. Dité se pfijima na celé obdobi
predskolni dochdzky, ne na dobu urcitou. V ptipadé potfeby odborného vysetieni ditéte v PPP, kterou
nebude zdkonny zastupce akceptovat, budeme tuto situaci fesit pres OSPOD. Zakonni zastupci ditéte
jsou povinni sdélovat u¢. materské skoly aktudlni zdravotni stav ditéte a dale pak veskeré zmény tykajici
se osobnich dat ditéte (bydlisté, telefon zakonnych zastupcl, zdravotni pojistovnu, svéreni do péce, aj.)
Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech a to souvislé 4
hodiny denné, zacatek je v 8 hod.

Ukonéeni, &i preruseni predskolniho vzdélavani ditéte: Reditel $koly mGze rozhodnout o ukonéeni, ¢
preruseni predskolniho vzdélavani ditéte v pfipadé, Ze:

- je dité nesebeobsluzné (opakované se pomocuje, neudrzi stolici, neupozorni, Ze potrebuje jit na
WC, opakované se pomocuje pfi odpolednim odpocinku, nenaji se samo lZici, neumi pit z hrnecku,
atd.) a nespliiuje podminky predskolniho vzdélavani

- se nepretrzité neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zakonnym
zastupcem

- zékonni zastupci ditéte zdvaznym zplsobem nebo opakované porusuji pravidla stanovena ve
Skolnim fadu (pozdni pfichody a vyzvedavani ditéte, nedodrZovani povinnosti zakon. zastupce
ditéte stanovenych Skolnim fadem, atd.)

- pokud byla pfi pfijeti ditéte ke vzdélavani v materské skole stanovena zkusebni doba pobytu a
lékar nebo skolské poradenské zatizeni v prabéhu této doby doporuci nezatézovat dité dalSim
vzdélavanim

- zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro Uhradu Uplaty za
vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto provoznim radu.

Uhrada uplaty za piedskolni vzdélavani: se Fidi vyhlaskou €.14/2004 Sb. a od 1.1.2024 dle novely zakona
,VYSi Uplaty za poskytovani pfedskolniho vzdélavani a zajmového vzdélavani ve Skolni druziné a Skolnim
klubu uréuje zfizovatel“. Tato ¢astka je stanovena na 450 K& mésiéné. Uplatu vybiraji u¢itelky MS ve tiidé
Véelek a to do 15. dne v daném mésici a odevzdava ji i s podklady zastupkyné feditele pro MS Géetni ZS a
to vidy na konci mésice. Zdkonni zastupci maji moznost Uplatu hradit na ucéet skoly nebo je také mozno
uhradit i nékolik mésic dopredu. Od Uplaty jsou osvobozeny déti predikolniho véku a také pfi OSD.
Zakonni zastupci déti, které jsou do MS pfihlaseny a do $kolky nechodi, jsou povinni hradit 50% z celkové
vySe Skolného. Pokud tak neucini, bude dité ze stavu vyrazeno. O vySi Uplaty, kterd je pomérné snizena
béhem letnich prazdnin, rozhoduje rfeditel Skoly. V dobé Skolnich prazdnin béhem roku je provoz
prerusen, pokud pocet prihlasenych déti klesne pod 10.
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Il. ReZimové pozZzadavky

Denni provoz materské Skoly probiha od 6:00 — 16:00 hod.

Nastup déti: do 8:00 hodin. Déti nebudou do MS pFijimdany pred zahdjenim provozu, tj. pfed 6:00 hod.

V 8:00 se budova skoly kvili bezpe€nosti zamykd. Nastup je ale mozny i béhem dopoledne po
informovani ucitelky matefské Skoly. Zakonni zastupci jsou povinni dovést dité po schodech do tfidy a
osobné ho predat ucitelce materské Skoly, kterd za dité odpovida az po jeho predani zakonnym
zastupcem. Déle pak informovat MS o zméné zdravotni zpGsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo o
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh predskolniho vzdélavani. Nemohou

Cisté a prakticky oblecené. Zakonni zastupci vybavi déti ndhradnim oble¢enim do tfidy, oble¢enim na
pobyt venku a pyZamem. Zdkonni zastupci téZ zodpovidaji za to, Ze dité nebude do Skoly nosit Zvykacky a
dalsi nevhodné véci — koralky, tetizky, noziky, hracky, mobily aj. Za Sperky, ozdoby a hracky skolka neruci,
a také je ucitelky MS nebudou ve $kole hledat.

Vyzvedavani déti: déti z MS smi vyzveddvat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povéFené. Déti,
které chodi po obédé dom(l je mozno si vyzvednout od 11:45 —12:00 v prostordch pred jidelnou

a v dobé odpolednich zajmovych Cinnosti od 14:30 do 16:00. V pfipadé potfeby a domluvy i béhem
celého dne. Ucitelka materské skoly opét preda dité osobné jeho zdkonnému zastupci nebo osobé jimi
povérené.

Zakonni zastupci by méli respektovat konec provozni doby MS. Pokud si dité nevyzvednou z MS do konce
provozni doby, kontaktuje ucitelka zakonné zastupce telefonicky, pokud se toto nepodafi, kontaktuje
reditele Skoly, pfipadné OSPOD Hranice a Méstskou policii. Matefskou Skolu ucéitelka s ditétem
neopousti, ¢ekd na vyrozumeéni policie.

Dokud neni pomér rodicl k ditéti a styk s nim soudné upraven, je materska Skola povinna spolupracovat
s obéma zakonnymi zastupci.

Onemocni — li dité béhem pobytu v MS, budou zakonni zastupci neprodlené informovani a podle svych
moznosti si dité co nejdfive z MS vyzvednou.

Rozhovory s rodici jsou vhodné pfi pfichodu a odchodu déti doml nebo mohou rodice vyuzit
konzultaénich hodin. Zkusebni doba na zvykani ditéte v kolektivu je zpravidla 1 mésic.

Omlouvani déti: Nepfitomnost ditéte v MS jsou zdkonni zastupci povinni ozndmit MS neprodlené.
Pfedem zndamou nepfitomnost omlouvaji predem. Zakonni zastupci déti dochazejicich k povinné
predskolni dochazce budou kaZzdou nepfitomnost ditéte dokladat ucitelce MS pisemnou omluvenkou
(formular — omluvny list bude v MS vidy od zafi na cely $kolni rok). Jinak osobné ve tiidé nebo
telefonicky na tel.: 581 601 311. V pfipadé neomluveni ditéte jsou ucitelky MS povinny do 3 dn( volat
zakonnym zastupcim.

A/ Spontanni volna hra

Je zafazena béhem dne od 6:30 — 8:30 ve tfidé Vcelek, od 6:00 — 8:40 ve tfidé Sluni¢ek a odpoledne od
14:30 - 16:00. Dale je pak zafazena dle individualnich potfeb a prolind se s ¢innostmi fizenymi ucitelkami
materské Skoly.

B/ Pohybové aktivity
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Probihaji v pribéhu celého dne. Jsou zde zafazovana zdravotné zamérena cviceni s nacinim, slovem nebo
hudbou, relaxace, pohybové hry, rozcvicky a béhem dne pak pohybové chvilky a hudebné pohybové
¢innosti. Jednou tydné didakticky cilené pohybové ¢innosti dle planu, které probihaji bud v prostorach
MS, nebo v télocviéné.

Skolka ma dostateéné vybaveni k témto aktivitdm a dle finanénich moZnosti a diky sponzorskym dardm
toto vybaveni dale rozSifuje a modernizujeme. MUZe vyuZivat nejen pobytu v pfirodé, ale i Skolni
zahradu, ktera je oplocena, multifunkéni hristé a také télocvicnu.

Na jate probiha pravidelny plavecky kurz (10 lekci) pro zajemce ze tfidy Vcelek a s ohledem na naplnéni
kapacity kurzu také pro starsi déti ze tfidy Slunicek.

C/ Didakticky cilené ¢innosti

Probihaji vétSinou od 9:00 — 9:30 ve ttidé Vcelky, od 9:15 — 9:30 ve tfidé Slunicka a dale pak dle zajm( a
potieb déti. Probihaji formou individualni, skupinové ¢i kolektivni prace ucitelek materské Skoly s détmi.
Tato ¢innost je fizena ucitelkou MS a je zaméfena na rizné oblasti RVP. Vychovné vzdélavaci prace je
provadéna podle mésic¢nich vzdélavacich program, ale také podle tfidnich plan(, které pfipravuji
ucitelky materské Skoly a vychdzeji z téchto oblasti rozvoje ditéte:

Dité a jeho télo

Dité a jeho psychika

Dité a ten druhy

Dité a spole¢nost

Dité a svét

SVP na dany $kolni rok pfipravuje zastupkyné feditele pro MS ve spolu s ostatnimi ucitelkami MS.

D/ Pobyt venku

Minimalné 2 hodiny denné (dle pocasi) dopoledne nebo odpoledne po odpocinku, do odchodu déti
domu. Pobyt venku se neuskutecnuje pfi mrazu pod — 10 C, pfi silném vétru nebo desti. K pobytu venku
je vyuzivan pozemek skolni zahrady s hernimi prvky, piskovistém, kostkovistém, houpackami, prilezkami,
skluzavkami a odpocinkovymi kouty (jsou pravidelné revidovany). Udribu zelené provadéji pracovnici
méstského uradu a skolnik.

Rovnéz vyuzivame pfirodniho prostiedi, okoli Skoly a také multifunkéniho hristé, které je rovnéz
oplocené. Pfi vychdzkach se déti uci chodit ve dvojicich, po chodniku a dbaji na bezpecnost pfi
prechazeni vozovky. Ucitelky pribézné seznamuiji déti s pravidly bezpecného chovani. Pobyt venku je
¢lenén na ¢ast pohybovou, pozndavaci a volnou dle zajmu déti.

E/ Odpoéinek, spanek

V reZzimu je zarazen od 12:30 — 14:00. Jsou respektovany individudlni potreby ditéte. Pro predskolni déti,
které béhem pulhodinového odpocinku na lehatku neusnou, jsou v herné pripraveny rlizné aktivity
(pracovni listy, omalovanky, knihy, klidné hry u stolec¢kd, atd.). V loZnici tfidy VCelky jsou stabilné
rozloZzena lehatka a kazdé dité ma svou postel s matraci. LoZnice je pravidelné vétrand. Déti jsou vedeny
k prevraceni a skladani obleceni a pyZzam a také ke stlani [GZzkovin. Od 1.9.2021 je nové zfizeno spani pro
déti i ve tfidé Slunic¢ka. Matrace a povleceni détem chysta domovnice, po spani pak uklizi do skfiné
ucitelka MS, ktera na déti dohlizi. Déti jsou vedeny k samostatnosti pfi oblékdni a uklizeni po spani.

Za lGzkoviny, jejich Cistotu, prani a vétrani odpovida domovnice. Vyména se provadi | x za tfi tydny,
pyZamo si déti nosi dom0 | x v tydnu nebo dle potreby. Pri znecisténi lozniho pradla si jej dané déti berou
domu a vyprané v co nejkratSim terminu vraci opét do skoly.
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F/ Stravovani

Zakonny zastupce ditéte pfihlasuje a odhlasuje odbér stravy den pfedem, pfipadné do 8:00 na tel. Cisle:
581 62 42 56. Uhrada stravného se uskutecriuje pfedem do 31. dne v mésici na mésic nadchazejici a to
vedouci Skolni jidelny nebo na ucet jidelny.

Svacina je podavana dopoledne 8:45 —9:00 ve tfidé Vcelek, v 8:50 — 9:15 ve tfidé Sluni¢ek a odpoledne
ve 14:15 - 14:30.

Systém svacin je ¢aste¢né samoobsluzny, déti si po sobé uklizeji nddobi. Svacinu donasi do MS
domovnice. Obédy jsou podavany ve skolni jidelné, ktera je soucéasti budovy, v uréeném ¢asovém sledu
od 11:30 — 12:00. Casovy odstup jidel &ini 2,5 hod. Vétsi déti si jidlo nosi samy, pouZivaji pfibory a viichni
si po sobé nadobi uklizeji.

Pitny rezim je dodrZovan, napoje pfinasi domovnice. Déti maji cely den k dispozici ve svém dosahu
tekutiny a kazdé dité ma svUj kelimek na piti. Nové mohou déti v kazdé tfidé vyuZivat samoobsluznych
nadob na vodu. Ucitelky materské Skoly vedou déti k pravidelnému pitnému rezimu a tekutiny doplriuji
dle potteby. Napoje se obménuji — Caje, stavy, voda, mlééné napoje. Obsluhu provadéji ¢aste¢né déti
samy.

G/ Otuzovani

Pravidelné vétrani tfid, personal redukuje teplotu v mistnosti a provadi kontrolu vhodného obleéeni déti
v MS i mimo ni. Dale se uskute¢riuje pfi pobytech venku a to sluncem, vodou a vzduchem. Déti absolvuji |
x ro¢né 10-ti denni kurz plavani na plovarné v Hranicich, kde navstévuji i saunu.

Ill. Zpisob nakladani s pradlem

Vyména pradla : Ru¢niky a IGzkoviny poskytuje détem MS. Vyména a prani ruénik( probiha vidy na konci
tydne, pripadné dle potieby. Z divodu dodrzovani hygieny pouzivame také papirové rucniky. Lazkoviny
vétra, méni, pere a Zehli domovnice a uklada do skiiné v loZnici. Frekvence vymeény je 1x za tfi tydny,
popripadé dle potreby. Pradlo na spani si nosi déti zdomova. Pokud dojde ke znecisténi lGzkovin, bere si
je prislusné dité domu a vraci je zpét v co mozna nejkratsim terminu. Pokud bude dochazet

k opakovanému pomocovani ditéte v dobé odpocinku, budou si jej zdkonni zastupci odvadét domu po
obédé. To plati do doby, nezZ svou inkontinenci zvladne.

Domovnice ma podepsanou hmotnou odpovédnost za pfistroje a je poucena o bezpecnosti prace s nimi.

IV. Udriba piskovisté

Podle zak.258/2000Sb. je zpUsob udrzby nasledujici:

1. Piskovisté je zakryto pevnym, prodySnym materialem, se kterym je mozno snadno manipulovat pfi
prichodu i odchodu s détmi podle §13 zak. 258/2000 Sb.

2. Podle potreby bude pisek obménovan.
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V. Mimoradna opatreni v souvislosti s prevenci sirenim nemoci COVID -19

V souvislosti s prevenci Sifeni ndkazy nemoci COVID — 19 je vénovana zvysSend pozornost uklidu, vétrani a
bezpe&nému kontaktu osob. Uklid se provadi 2x denné, prostory s détmi jsou pravidelné vétrany.

V maximalni mozné mife probihaji vyukové aktivity ve venkovnich prostorach Skoly. Pfi vstupu do Skoly,
Satny, pred tfidami i na socidlnich zafizenich maji déti, zaméstnanci i navstévy Skoly k dispozici
dezinfekéni prostifedky s virucidni aktivitou. Na socidlnich zafizenich jsou k dispozici dezinfekéni mydla a
papirové rucniky. Déti si rano po pfichodu do skolky umyji ruce, dezinfekce se pouZije dle dané situace.
Kazda tfida je vybavena zvonkem. Do obou tfid byly zfizovatelem zakoupeny Cisticky vzduch.

Skola je pro viechny pfipady vybavena dostateénym mnozstvim ochrannych rousek i pro déti MS,
ucitelkdm MS jsou k dispozici také ochranné stity. Ve kolce je k dispozici bezdotykovy teplomér.

V ptipadé podezieni na onemocnéni COVID-19 je ve Skolce vyélenén prostor, v nichz dité s podezienim
na onemocnéni vyka do pFichodu zékonnych zéstupcl — kanceladf MS. V pfipadé podezfeni, je zakonny
zastupce neprodlené informovan.

Od z4ari 2023 budeme postupovat v souladu se Souborem doporuceni pro Skoly a Skolska zafizeni ve
$kolnim roce 2023/2024 vzhledem ke COVID — 19. Skola je technicky i personalné pfipravena na distanéni
vyuku predskolaka.

Vypracovala : U¢itelka MS s rozsifenymi kompetencemi Mgr. Stiskalova Ivana
0d 1.9.2024 doplnila Kuchafova Martina, zastupkyné Feditele pro MS

Tento provozni fad nabyva ucinnosti dne 2.9.2024
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